
T.C. 
KAYNAŞLI KAYMAKAMLIĞI 

 İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

 (EN GEÇ SÜRE) 

     1 

Belediye Sınırları Dışında  

İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatları                (Sıhhi 

Müessese Ruhsatları,                   

2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhi 

Müessese Ruhsatları, Umuma 

Açık ve İstirahat Yerleri 

Ruhsatları) 

1-Dilekçe /Başvuru formu 

2-İkametgah belgesi 

3-Nüfus Cüzdan Örneği 

4-Adli sicil belgesi 

5-Vergi Levhası Fotokopisi 

6-Bulaşıcı hastalık olmadığına dair resmi kurumdan alınan sağlık raporu(6 ayda bir tekrar vize) 

7-Kiralık ise kira kontratı(noter tasdikli) 

8-Tastikli Tapu senedi sureti 

9-Yönetim planında aksine hüküm yoksa tapuda mesken olarak görülen yerler için kat maliklerinin 

Oybirliği işyeri görünenler için ise kat maliklerinin oy çokluğu ile alacağı karar tutanağı 

10-İtfaiye raporu(umuma açık işyerleri , 30 kişiden fazla çalışan işyerleri, işhanı, çarşı vb.,işyerleri, 

Parlayıcı, patlayıcı vb.,işyerleri için itfaiye raporu, diğerleri için yangınlara karşı gerekli  tedbirlerin 

Alınmış olması) 

11-Şirket ve tüzel kişi ise ; kuruluş ilanı , yetkili mesul müdür için yönetim kurulu kararının tastikli sureti 

ve yetkili temsilciye verilmiş yetki belgeleri, nüfus cüzdan sureti,sağlık raporu, adli sicil belgesi. 

12-İşyeri ve çevresini gösteren (mesafeler belirtilmiş kroki) 

13-Esnaf ve sanatkarlar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayıt belgesi 

14-Ustalık belgesi (Ticaret sicil kayıtlı olanlardan istenmez) 

15-Karayolları kenarında ise geçiş yolu izin belgesi 

16-Özel Yapı gerektiren işyeri ise gerekli izin (yapı kullanma belgesi) 

17-Özürlü ve engellilerin giriş ve çıkışlarını kolaylaştırmak için alınmış tedbirler. 

18-Genel Güvenlik ve Asayiş yönünden genel kolluk kuvveti görüşü 

19-İşyerinin teknik ve sağlık şartlarına haiz olması 

20-İşyerinde çalıştırılacak kişilerin ve mesul müdürün çalıştırılması halinde ilgili bilgi ve belgelerle İdareye 

bildirilmesi gerekmektedir. 

Tamamlanmış 

belgelerle 

müracaatı 

izleyen ilk iş 

günü 

 

 

 



 

 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

 (EN GEÇ SÜRE) 

     3 Adres Kayıt Sistemi İşlemleri 

1-Dilekçe 

2-Köy İhtiyar Heyeti Kararı 15 Gün 

4 Dilekçe ve diğer müracaatlar Dilekçe (varsa ekleri) 15 Gün 

 

 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, h izmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İLK MÜRACAAT YERİ : İlçe Özel İdare Müdürlüğü  İKİNCİ MÜRACAAT YERİ : Kaynaşlı Kaymakamlığı 

İSİM : Naci DİNÇ  İSİM : Cemal DEMİRYÜREK 

ÜNVAN : İlçe Özel İdare Müdürü  ÜNVAN : Kaymakam 

ADRES : Kaynaşlı Kaymakamlığı  ADRES : Kaynaşlı Kaymakamlığı 

TEL : 0 380 544 43 12  TEL : 0 380 544 43 04 

FAKS : 0 380 544 43 42  FAKS : 0 380 544 43 00 

E-POSTA :     E-POSTA : kaynasli@icisleri.gov.tr  

  

mailto:kaynasli@icisleri.gov.tr

