T.C.
 KAYNASLI KAYMAKAMLIGI
ILGE OZEL IDARE MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
VATANDASA SUNULAN ) )
S,I\%A HiZMESlTiN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC SURE)

1-Dilekge /Bagvuru formu
2-Ikametgah belgesi
3-Niifus Ciizdan Ornegi
4-Adli sicil belgesi
5-Vergi Levhasi Fotokopisi
6-Bulasici hastalik olmadigina dair resmi kurumdan alinan saglik raporu(6 ayda bir tekrar vize)
7-Kiralik ise kira kontrati(noter tasdikli)
8-Tastikli Tapu senedi sureti
9-Yonetim planinda aksine hiikiim yoksa tapuda mesken olarak goriilen yerler icin kat maliklerinin
Belediye Smirlari Disinda  oypirligi igyeri goriinenler igin ise kat maliklerinin oy goklugu ile alacag: karar tutanag:
Isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlan (Sihhi
Miiessese Ruhsatlar,
2. ve 3. Simif Gayrisihhi
Miiessese Ruhsatlari, Umuma
Acik ve Istirahat Yerleri
Ruhsatlar)

10-itfaiye raporu(umuma agik isyerleri , 30 kisiden fazla galisan isyerleri, ishani, cars1 vb.,isyerleri, Tamamlanmls

Parlayici, patlayici vb.isyerleri igin itfaiye raporu, digerleri i¢in yanginlara karsi gerekli tedbirlerin belgele rle
Alinmis olmasr) muracaati
11-Sirket ve tiizel kisi ise ; kurulus ilan1 , yetkili mesul miidiir i¢in yonetim kurulu kararinin tastikli sureti izl eyen ilk IS
ve yetkili temsilciye verilmis yetki belgeleri, niifus ciizdan sureti,saglik raporu, adli sicil belgesi. .
12-Isyeri ve gevresini gosteren (mesafeler belirtilmis kroki) gunu
13-Esnaf ve sanatkarlar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi

14-Ustalik belgesi (Ticaret sicil kayitli olanlardan istenmez)

15-Karayollar1 kenarinda ise gecis yolu izin belgesi

16-Ozel Yap1 gerektiren isyeri ise gerekli izin (yap1 kullanma belgesi)

17-Oziirlii ve engellilerin giris ve ¢ikislarini kolaylastirmak icin alinmus tedbirler.

18-Genel Giivenlik ve Asayis yoniinden genel kolluk kuvveti goriisii

19-Isyerinin teknik ve saglik sartlarma haiz olmasi

20-Isyerinde calistirilacak kisilerin ve mesul miidiiriin calistirilmas: halinde ilgili bilgi ve belgelerle Idareye

bildirilmesi gerekmektedir.



HIiZMETIN
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

SIRA VATANDASA SUNULAN
NO HiZMETIN ADI

1-Dilekge
3 Adres Kayit Sistemi Islemleri 2-K&y ihtiyar Heyeti Karari 15 Giin
4 Dilekce ve diger miiracaatlar  Dilekge (varsa ekleri) 15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin

belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iLK MURACAAT YERI  : ilge Ozel idare Miidiirliigii IKINCIi MURACAAT YERI : Kaynash Kaymakamhg:
isim : Naci DINC isim : Cemal DEMIRYUREK
UNVAN . lige Ozel idare Miidiirii UNVAN : Kaymakam

ADRES : Kaynagh Kaymakamhigi ADRES : Kaynagh Kaymakamligi
TEL : 0380544 43 12 TEL : 0380544 4304

FAKS : 0380544 43 42 FAKS : 0380544 43 00

E-POSTA : E-POSTA : kaynasli@icisleri.gov.tr


mailto:kaynasli@icisleri.gov.tr

